
 
Cód:  DTH-PNV-FO-052  

PERMISO 

  

 
Fecha: 23/09/2020 

 
Versión: 03 

 

Dirección de Talento Humano Luisa Montealegre Comité de Gestión Documental. 

Elaborado Por:   Revisado Por: Aprobado Por: 

 

Nombre Empleado: Patricia Murcia    Área:  Jardín  

Cargo:  Docente    Fecha:   30/08/2024 

  
 
Mediante el presente documento solicito y/o legalizo mi ausencia.  
 

    Desde            Desde  

Fecha Inicial  16 09 24       Fecha Final 16 08 24 

Hora Inicial  7:00 am        Hora Final 4:00 pm 

                                                    

Motivo y/o Comentario: 

Dia de la familia segundo semestre  

 

 

 

 

 

 

 

Recuerde presentar a Talento Humano el soporte que justifique la solicitud 
del permiso 

 

 
Patricia Murcia  
CC:52. 801.727 
 
Firma del trabajador  
 
¿El anterior permiso dará lugar a descuentos económicos al trabajador?                
 
 

 
______________________                                           ___________________ 
Firma Jefe Inmediato                                                      Control Recursos Humanos 

 
Notas: 

01) La razonabilidad de los motivos del permiso es propia de la coordinación respectiva  

02) Este documento debe ser enviado a Recursos Humanos inmediatamente sea firmado  

SI NO 
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03) Ausencia injustificada del empleado sin el diligenciamiento de este formato genera llamado de atención  

04) Use este formato para reportar licencias de maternidad, incapacidades y situaciones similares (adjunte soportes)  
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